#*4.4) Trasmissione a Corte dei Conti

Per accedere alla gestione per la trasmissione dei file alla Corte dei Conti, selezionare la funz. CONTO DI
BILANCIO/Trasmissione a Corte dei Conti;

Questa funzione permette la creazione dei files in formato XML da inviare alla Corte dei Conti.
I dati da inviare sono solo quelli inerenti il rendiconto 2006 (quindi sono esclusi certificati al conto di bilancio
e di previsione e patto di stabilita ).

Gli enti soggetti a tale adempienza sono individuabili in base al Decreto Ministeriale del Ministero dell'Interno
del 9 maggio 2006:

- Comuni con popolazione superiore a ... (I'adempimento & scaglionato).

- Comuni capoluoghi di provincia;

- Amministrazioni provinciali.

Prima di procedere, € opportuno ricordare le seguenti operazioni preliminari da fare.

OPERAZIONI PRELIMINARI

1) Installare il software necessario (per quello che ¢ al di fuori dei programmi della Halley Informatica):
si consiglia di contattare la Corte dei Conti o si rimanda al sito:

www.corteconti.it
sezione “Trasmissione telematica dei dati contabili degli Enti Locali”.

2) Impostare la data di lavoro.
Selezionando la data a cui si devono riferire i dati da trasmettere alla Corte dei Conti.

3) Completamento quadro 1 del Certificato Conto consuntivo:
e selezionare la funzione 4) C.TO DI BILANCIO E RENDIC.sottofunz.2) Certificato al conto di
bilancio, scelta Completamento Dati C.C.Bil.;
selezionare il "Quadro 1 DATI GENERALI AL 31 DICEMBRE.....";
assicurarsi che nel quadro 1 "Dati Generali al 31 dicembre....." del Certificato al Conto di bilancio vi sia
indicato:

- Il codice ISTAT

- La delibera di approvazione del conto di bilancio e la relativa data.
- La popolazione residente

- La superficie totale dell'ente

Terminate queste impostazioni, si pud cominciare a lavorare sulla funzione per la creazione dei files,
dentro la funzione selezionata.

CREAZIONE DEI FILES DA TRASMETTERE ALLA CORTE DEI CONTI

- i valori evidenziati nella pagina iniziale, quali ad esempio i Pagamenti per azioni esecutive, Fondo
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Cassa al 1~ gennaio, Avanzo Iniziale, Disavanzo Iniziale, sono modificabili solo quando vengono
selezionati determinati modelli, ovvero il quadro generale riassuntivo ed i risultati differenziali, per i
quali vengono richiesti questi dati.

- In qualsiasi momento si puo uscire dalla funzione e tornare al menu principale, selezionando l'icona

di Uscita «

HEFINANZIARIA COMUNE 716,03  DATALAVORO :31/12/2006 TRASMISSIONE ACORTET ‘ - o] x|
Fle Uit Fsegul orlme 2

TRASMISSIONE DATI DI BILANCIC ALLA CORTE DEI CONTI

Tipo Trasmissions Crea ]i [
Esercizio 2006

A

Pagamenti per Azion Esecutive 0,00 o ESomalf
Fondo di cassa al 1” Gennaio 100,00 =il

Avanzo niziale 1.000,00 Avanzo Assestato 10.000,0
Disavanzo Iniziale 200000 Disavanzo Assestato 2.000,0
L=l IBIi IUIIJCI.] liL ElLiIJI = I"lUlUi DUlJilli FUUII Bﬂ‘l. Awal 12U OUEaE LA

Previsioni Iniziali Cormpetenza 4000000

10,000,000

Previsioni Definitve Competenza

Accertatolimpegnato Competenza

IncassatalPagato Competenza

Incassata/Fagato Residu

|
|
|
|
Accertato/impegnato Residui | 31.734 53
l
I

Residui Inizio Anng

SEE FINANZIARIA
Fie Utitd Eseq

COMUNE ~ 7.16.03
rae: i

DATA LAVORO : 31/12/2006 TRASMISSIONE A CORTE

=lo]x]

TRASMISSIONE DATI DI BILANCIO ALLA CORTE DEI CONTI
Tipo Trasmissione Crea *

Esercizio

Tipo Modsllo

Fagame|
Fondo dif -

F
Axanzo |,

)
Disavanzo Iniziale 2 000,00 Disavanzo Assestato 2.000,00

Qneri Urbanizzazions Mutui Debiti Fuori Bl Ayanzo Spese Carr
40 000,00 50.000,00

Fravision| Iniziali Cormpetenza
Frevisionl Defiritive Compatenza

10.000 00

Accertatoflmpegnato Competenza

Accerfafo/lmpegnato Residui

IncassatoiPagato Residui

|
I
|
IncassatoiPagato Competenza |
|
l
Residul Inizie Anno [

- una volta scelto il modello, ¢ sufficiente battere il tasto INVIO o cliccare due volte sul mouse, per
selezionarlo: a questo punto é sufficiente digitare il bottone CREA:



TRASMISSIONE DATI DI BILANCIO ALLA CORTE DEI CONTI

Tipo Trasmissione Crea ]

Esercizio 006

Tipo Modello 1 55U j

T A

- Viene visualizzato il modello con i valori estratti.
A questo punto il programma permette quattro opzioni. Una ¢ il ritorno al menu precedente, le altre

| validazione |&| &3
\valdazions File xML| =
CONTO DEL BILANCIO
PER COMUNI
ESERCIZIC: 2006 ENTE: COMUNE DEMO SIGLA PROVINCIA: MC
CODICE ISTAT: 123456 DELIBERA DT APPROVAZIONE: N°DO0020 NUMERD DI ABETANTE: 14.000
PARTITA [VA: 00172960425 DEL: 07/06/2007 SUPERFICIE (krma): 150,00
GESTIONE DELLE ENTRATE
Residu Conto del  |Detsrminarione
conservatl e tasoriens diei resiclul i
Stanzizmenti Accertamenti ““eglg'n'v'["-‘m
defiritivi i il Aesin) Resdul da LG L2
bilancio | riportare
DESCRIZIONE g e di E FResidul (C=D- T
(con | datl cela dassificazone: Codine - Rkorsa - | g | Residdi (A)  |nferimento alo | Resdui (8) By Resichi (D)
Capitalo) | < svoigmento [~ 1 - -
cp | Competenza [ za | G wa | C s
(F} () | H) (I=G+H) (L=15)
| Residui al 31 | Accertamant {L=F-1}
T Totale (M) Totale (N} deembre | & 31 deembre
| (O=C+H) (P=D+1)
TITOLO [ - ENTRATE TRIBUTARIE |
CATEGORIA 1 - IMPOSTE
IMPOSTA COMUNALE IMMOBILL { L.CL) RS| 1.055.018,55 1 0,00] 1.059.016,55] 1.059.018,55 0,00
| cp 0,00 0,00] 0,00 0,00 0,00
| T| 105801855 0,00] 1,059.016,55| 1.058.018,55
PROVENTL ARRETRATI LA.V.LM, RS 0,00 2 0,00] 0,00 0,00 0,00
[ 10,00 0,00] 0,00 0,00 -10,00
T 10,00 o0,00] 0,00 0,00
ADDIZIONALE SUL CONSUMO DI ENERGLA |
ELETTRICA | ”s 51.053,18 a 0,00 5105318 51.053,18 0,00
[ 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
T 51.053,18 o00]  s1053,18 51.053,18
ADDIZIONALE COMUNALE [RPEF | rs| =21p.ae812 4 o00]  210.486,12] 21048612 0,00
| P 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 hd
Esci Sovrascrtto

1- VALIDAZIONE:
Con la validazione vengono effettuati gli stessi controlli che la Corte dei Conti effettuera in
seguito, quindi é possibile fare un controllo preventivo, onde evitare che i files vengano
rimandati indietro per la presenza di eventuali errori.

NON E' COMUNQUE OBBLIGATORIO ESEGUIRE LA VALIDAZIONE IN QUESTA SEDE.

Eseguendo la validazione, possono essere visualizzati dei messaggi di errore previsti dal
programma della Corte dei Conti.

Anche nel caso di validazione eseguita con successo, comunque la procedura deve produrre un
messaggio.

Se non dovesse comparire alcun messaggio, controllore se sono stati eseguiti tutti gli eventuali
aggiornamenti dei programmi di sistema necessari per eseguire la validazione, cosi come
illustrato nelle istruzioni della Corte dei Conti.

Per maggiori chiarimenti consultare il sito www.corteconti.it.

Alcuni esempi:
1~ ESEMPIO:

se nel modello "Gestione delle spese" compare il messaggio:



windows Script Host e x|

Errore di valdazione fie: cbogesspesa xml

Motivo; Yincolo pattern non riuscito,
L'elemento; "ResiduiConservatiRs! non ha un valore valido per il relativo tpo dat,

Siorgente; <ResidsConservaliRS>- 100,00=< /ResiduiConservatiRS>

Lim=a: 1215

Il programma di validazione non accetta che i residui da riportare a competenza siano negativi,
esempio -100,00.

In questo caso I'anomalia deve essere corretta direttamente sul bilancio.

27 ESEMPIO:.

se eseguendo la validazione dovesse comparire un messaggio simile al seguente:

Windows Script Host E|
Scripk: c:\tmpivalidate.js
Riga: 8
Caratkere: 5
Errore: 1l server di automazions non pud creare 'oggetto
Codice: 800A01AD
Crigine: Errore di run-time di Microsoft J5cript

installare il programma PARSER MSXML 4.0 SP2 (prodotto Microsoft).
Il programma in questione si puo reperire sul sito:

http:/ /www.microsoft.com/downloads

Per maggiori chiarimenti sui messaggi che possono comparire durante la validazione, contattare
la Corte dei Conti o consultare il sito www.corteconti.it.

MESSAGGIO CHE INDICA CHE LA VALIDAZIONE E’' STATA ESEGUITA CON SUCCESSO

Se invece dovesse comparire il messaggio:

windows Script Host R x|

vuol dire che i controlli hanno dato esito positivo.

Se non dovesse comparire alcun messaggio, controllore se sono stati eseguiti tutti gli eventuali



aggiornamenti dei programmi di sistema necessari per eseguire la validazione, cosi come
illustrato nelle istruzioni della Corte dei Conti. Per maggiori chiarimenti consultare il sito
www.corteconti.it.

2 - SALVATAGGIO DEI FILES

Cliccare sul bottone m .
Viene richiesta la cartella dove effettuare il salvataggio: una volta selezionata, effettuare il

- ol x|
Validazione || S| |
=
CONTO DEL BILANCIO
PR CORMLINT
[S==iTa ks il Tl S alva con nome 7 ﬂi‘
CODICE ISTAT: 120 .
; = E ~
pppmach e Sakeain: |3 FILE CORTECONT = | & ¥ E
=] choqrgeomp.m
|2 chbegrgfin.x<ml
| cbouctoomintaoml
2] celencorisorse. sl
I 2 cpapatrimonioxml
(con i dati deta ol 29 acoeconomica.xmi
ppcentrate. ml
TITOLO 1 - ENTRA™ [
CATEGORIA 1-1 [
IMPOSTA O
Mome file: |¢hcgesenlznte.xml _v_J l Salva
BROVENTI AR | Sahwacome: | Tuth i File %4 = i
T 10,00 0,00 0,00 0,00
ADDIZIOPMIALE SUL CONSUMO DI ENERGLA %
BET A As| 51.053,18 3 0,00 51.053,18 51.053,18 0,00
cF 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
T 5105318 0,00 51.053,18 51.053,18
ADDIZICHALE COMUNALE TRPEF RS| 210.486,12 4 0,00 210.86,12]  210.485,12] 0,00
53 0,00 0,00 0.00 0,00 0.00 ur
SowTascrito v

verra in questo modo creato il file nel formato .xml richiesto dalla Corte dei Conti.

Il salvataggio viene permesso anche se vengono riscontrati degli errori di validazione, tuttavia é
opportuno che non ve ne siano, altrimenti la trasmissione non andra a buon fine;

Il salvataggio deve essere effettuato per ogni modello previsto.

3 — STAMPA MODELLI

E’ possibile effettuare la stampa dei modelli creati, per un controllo, cliccando I'icona % ;
si aprira il modello in formato di stampa.
A questo si puo:

- confermare la stampa @
- uscire dalla fase di stampa .
Una volta creati i files .xml per tutti i modelli, sara possibile inviare i file, previa trasformazione in .zip,

secondo le modalita previste dalla Corte dei Conti. Per maggiori chiarimenti di rimanda sempre al sito
www.corteconti.it.



#+4.5.1) Gestione degli Obiettivi annuali

La gestione dei budget ed il collegamento tra questi e le operazioni correnti
(impegni/accertamenti), si puo arrivare al controllo dello stato degli obiettivi (almeno da un
punto di vista finanziario).

Se si attiva anche la gestione di indicatori extracontabili (dalla funzione 4.5.7 alla 4.5.11), si puo
effettuare il controllo di gestione anche su valori non espressamente gestiti nei bilanci.

La combinazione delle due modalita di controllo, porta al completo controllo di gestione sulle
attivita dell’ente.

In questo modo si potra prevedere per il nuovo esercizio degli obiettivi sempre pil precisi, fino ad ottenere
un processo ciclico piu attendibile tra la programmazione ed i risultati del consuntivo.

Dal punto di vista normativo non vi sono riferimenti specifici per questo tipo di gestione che fissano le
modalita operative nel dettaglio. In generale gli articoli che disciplinano il controllo di gestione
sono gli artt.196, 197 e 198 del TESTO UNICO.

CONTROLLO DI GESTIONE
|

Indirizzi di governo
Prograrmmi
Progetti
Obiettivi annuali

rarnite questa funzione e possibile

[
TR = | e e e T P -
esedquire || controllo di gestione

estions Budget
Anndllarmento Budget
Eesponsabill Procediment

La parte relativa agli Indirizzi di Governo, Programmi, Progetti, Obiettivi annuali, non & obbligatoria.
Si specifica che mentre i primi 3 sono su base pluriennale, gli Obiettivi sono annuali e quindi devono essere
ridefiniti ogni anno.

INDIRIZZI DI GOVERNO: si intendono i punti di intervento definiti nel programma elettorale
dall'amministrazione in carica.

PROGRAMMI:

PROGETTI

OBIETTIVI ANNUALI: definisce “che cosa si vuole raggiungere” (aumento dei dipendenti, numero di
km di strada realizzate, ecc......... ). Per ogni obiettivo vengono definite le diverse fasi con le quali si arriva a
realizzarlo.

Su ciascun elemento & prevista la possibilita di inserire dei testi collegati per annotazioni varie
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(argomenti
programma elettorale).
Esempio: SERVIZI AL CITTADINO

INDIRIZZO DI GOVERNO

dellamministrazione presentati nel

/

T~

Programma

miglioramento
servizi scolastici

1:
Programma 2

Progetto 1.1

Progetto 1.2

———>
Progetto 1.3:
pasti mensa

» scuola
materna
v
Obiettivo 1:
aumento dei pasti
PESO DATO alla mensa (fino a
ALL'OBIETTIVO: 1000 pasti I'anno)

35%

v

Btdget di spesa:
100.000,00 euro

Fase 1: aumento

del personale

/N

Budget di entrata:
100.000,00

CAPITOLO
(previsione)

Storico delle
variazioni al budget
per la definizione
dell'importo
assegnato prima
della creazione della
previsione




GESTIONE BUDGET

La funzione 4.5.1 Gestione Budget consente la gestione dei budget in competenza, cioé in corso
d’anno, lo scopo é principalmente quello del controllo di gestione.

L'archivio dei budget é lo stesso di quello visibile dalla funzione 5.1 dove si gestiscono i budget
per la previsione: quindi i budget sono gli stessi e le modifiche che si fanno da una funzione
sono visibili anche dall’altra.

Le uniche differenze sono:

- dalla funzione 5.1 i capitoli vengono presi dal bilancio della previsione mentre dalla 4.5.1
sono presi dal bilancio di competenza;

- dalla 5.1 non sono visibili i bottoni che permettono di associare le variazioni di bilancio
mentre dalla 4.5.1 sono visibili;

- dalla 5.1 non si puo lanciare la stampa delle performance (PEG DA PROPOSTE) che si
lancia, invece, dalla 4.5.1

In sintesi tutto cio che comporta una modifica in corso d’anno va fatta dalla funzione 4.5.1;
tutto cio che concerne la previsione va inserito dalla funzione 5.1

INSERIMENTO:
Se si deve procedere all'inserimento del budget ai fini della previsione si consiglia di farlo dalla funzione 5.1
Previsione e Pluriennale/Gestione Budget, ¢ comunque possibile farlo anche da qui

1) Cliccare sul tasto AGGIUNTA El:
- viene proposto I'ANNO di lavoro;
- specificare se il budget ¢ relativo alle entrate o alle uscite;

&

- inserire il capitolo e I'articolo o ricercarlo cliccando su ;

- nel campo RESPONSABILE, il responsabile del capitolo — centro di costo (gia proposto al
momento dell'indicazione del capitolo);

- nel campo RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO, il responsabile del centro di spesa
(facoltativo);

- l'obiettivo a cui il budget si riferisce;

- la descrizione del budget;

- l'eventuale data in cui si prevede di raggiungere l'obiettivo (facoltativo);

- la previsione del responsabile (se il capitolo indicato fa parte del titolo 1 e 3 delle uscite, la
previsione viene suddivisa in “consolidata” e in “di sviluppo”): automaticamente il valore
viene indicato anche sulla PREVISIONE INIZIALE ASSEGNATA e sullo STANZIAMENTO

ASSESTATO;
- gli importi relativi al 2° e 3° anno del pluriennale (nelle due righe con descrizione
PREVISIONE ANNO).
2) Per salvare i dati appena inseriti, cliccare sul tasto fud . Se si intende modificare i dati inseriti,

cliccare sul tasto

i
3) Per inserire gli ulteriori dati, cliccare sul tasto | Q | e cliccare poi sul tastoﬂ?. I dati inseribili sono:

il servizio di settore, il centro di costo/ricavo, una riga per le annotazioni, la tipologia di
spesa/incasso, |'ufficio ed il codice SIOPE.
=

4) Per salvare i dati appena inseriti, cliccare sul tasto .



RICERCA:

1) Cliccare sul tasto i .
2) Ricercare il budget che si intende modificare utilizzando le diverse modalita disponibili (si pud

utilizzare anche la RICERCA AVANZATA, cliccando sull'apposito tasto f') ).

AICERCA DEI BUDGET
Anno Frogresamo Fesponsabie &
[EE [ Al .
Entratallscita Oa c::apmol_ 4 Capitolo -

: s ] 0 el 1
[Anmg, Frog | B Capdolal At | Imp cons, | Imps sal. Descisone

RICERCA AVANZATA |
Anno Da Progressivio A Progressivo
i A s I — =
Entrata/Uscita Dia Capitolo A Capitolo
Da Responsabile A Responsabile
| e | | Laa |
Da Responsabile Provvedimento A Responsabile Provvedimento
| Lo | | Laa |
Ca Ufficio A, Ufficio
| |4 | | Laa |
Da Servizio Settore A Servizio Seftore
| | e | | Laa |
Ca Centro di Costo/Ricavo A, Centro di Costo/Ricavo
| | laaf | [ ol |
Da Tipologia di SpesalEntrata A Tipologia di Spesa’Entrata
| e | | Laa |

3) Selezionare il budget da modificare (e sufficiente cliccare 2 volte sul budget presente in elenco).



RICERCA DEI BUDGET

MODIFICA:

1) Per modificare i dati inseriti, cliccare sul tastoE.
2) Per consultare/modificare gli ALTRI DATI, cliccare sull'apposito tasto‘El.
3) Per salvare i dati appena inseriti, cliccare sul tasto.

4) Per stampare i dati del budget selezionato, cliccare sul tasto E

SPECIFICHE SUGLI IMPORTI PRESENTI:

All'interno del budget vengono visualizzati diversi importi:

2008 B o | 14
_INDENNITA' DI MISSIONE E RIMB.SPESE VIAGGI AMMINISTRATOR

__IRESPONSABILE WI SERVIZIO - PERSONALE INFORMATICA, SUAP

- |Descrizi0ne Responsabils Procedimento :

—

I 2.500,00 1.420.356,01




TOTALE BUDGET SUL CAPITOLO: totalizza tutte le previsioni assegnate al responsabile inserite nei

budget del capitolo selezionato.

PREVISIONE DEL RESPONSABILE: rappresenta la previsione iniziale richiesta dal responsabile per

il raggiungimento del suo obiettivo;

PREVISIONE INIZIALE ASSEGNATA: rappresenta la previsione realmente assegnata al

responsabile. Per aggiornare i dati della previsione assegnata € necessario inserire le variazioni al

>
budget cliccando sul tasto E
Una volta entrati nella funzione, & sufficiente indicare la data della variazione e I'importo positivo o
negativo (la dove necessario, va suddiviso in quota consolidata e di sviluppo). QUESTE VARIAZIONI
DEVONO ESSERE GESTITE PRIMA DELL'APPROVAZIONE DEL BILANCIO DI PREVISIONE, IN
QUANTO IL VALORE DELLA PREVISIONE ASSEGNATA VIENE UTILIZZATO NELLA CREAZIONE
DEL BILANCIO DI PREVISIONE.

STANZIAMENTO ASSESTATO: rappresenta il valore aggiornato con le variazioni al bilancio di

previsione gia approvato. Per aggiornare questo valore, & necessario inserire le variazioni tramite il tasto

Cefin. Comp.

QUESTE VARIAZIONI VANNO GESTITE DOPO L'APPROVAZIONE DEL BILANCIO DI
PREVISIONE.

LE VARIAZIONI DI BILANCIO DI COMPETENZA/PLURIENNALE VANNO INSERITE ANCHE NEI
BUDGET PER TENERE AGGIORNATO IL VALORE DELL'ASSESTATO che serve, generalmente,
come punto di partenza per il bilancio di previsione successivo.

In questo tipo di variazioni, € sufficiente indicare I'importo da movimentare dopo aver fatto SHIFT + ?: si
apre la maschera delle VARIAZIONI AL BILANCIO (inserite dalla funzione 3.3.1 variazioni del bilancio), si
sceglie quella desiderata e poi si pud modificare I'importo. In questo modo, in automatico verra inserito il

numero della variazione e la data della variazione.



[ 20 IIHE‘JENHITA' DI PRESENZA Al CONSIGLIERI EASSESSORI

| i .dSG,D
= 1.450,00

REYISIONE INIZIALE H.EEEHHATA

53 1211407

OPPURE

Si possono associare le singole righe di una variazione direttamente in fase di inserimento di questa dalla
funzione 3.3.1. Variazioni al bilancio. Quando ci si posiziona sul campo IMPORTO della variazione, se si
fa SHIFT + ?: si apre la maschera della ricerca budget, per cui € possibile ricercarlo e associarlo.

3 | <nessuno= -

45 SPESEPER ILNOTIZIARIO DELL'AMMINISTRA 113'1'{"1 1011 11311111001 g 4000



CHE DIFFERENZA C'E’' TRA LE VARIAZIONI AL BUDGET CHE INCIDONO SULLA "PREVISIONE
ASSEGNATA"” E QUELLE CHE INCIDONO SULLO “"STANZIAMENTO ASSESTATO"?

Le variazioni della “previsione assegnata” devono essere utilizzate per la definizione della previsione
iniziale del capitolo a cui fa riferimento il budget. SERVONO PER IL BILANCIO DI PREVISIONE

Le variazioni dello “stanziamento assestato” devono essere utilizzate per mantenere in linea lo
stanziamento assestato del capitolo con i budget relativi. SERVONO PER AGGIORNARE LO
STANZIAMENTO ASSESTATO

ALTRE FUNZIONTI:

1. NOTE ASSOCIATE AL BUDGET:

Se si desidera scrivere delle note associate al budget cliccare sul tasto@l. Il documento verra salvato in
formato Word.

2. ANNI PRECEDENTI:
Se si desidera consultare il castelletto del capitolo del budget, relativamente ai 3 anni precedenti, cliccare sul
HEE
tasto Likubs

ALTRI DATI:

Cliccare sul tasto ‘ @ ‘ per accedere alla maschera Altri dati del budget.

Cliccare su ﬂﬁ? per inserire/modificare i dati; cliccare su [ per memorizzare i dati ad ogni inserimento o
modifica.

STAMPE:

1) Ricercare i budget da stampare (per la ricerca, vedere paragrafi precedenti), in modo da averne la lista;
2) le stampe attualmente attive sono:

RICERCA DEI BUDGET

Anno Progressivo Responsabile

E | sl

Entratafliscita Da Capitolo A Capitolo

<ttt - 99

x4} I@Jﬂ + |

Anno| Prog. | E/U) Capitolo Art. Imp. cons. | Imp. svil. | Descrizione =
2008]  2|E 15] 1 0,00 ,
2008 3|E 20 0,00 0,00
2008 4 E 20 1.500,00 0,00 prova per test

- STAMPA DEL MASTRO @: effettua la stampa dettagliata di tutte le operazioni (impegni, variazioni,
mandati, sub-impegni, ecc...) associate al o0 ai budget selezionati.




STAMPA MASTRO BUDGET 2007

STAMPA MASTRO BUDGET 2007

Data di stampa: 19-10-07

Dettaglio Budget

COMPETENZS

IMPEGNATO LIQUIDATO! PAGATO
HUH ANND Eld DESCRIZEONE ASSESTATO
BDG L& [MPESMARE D& LIQUIDARE DA PAGARE
& 2007 U Indennita' di carica 2.040,00 350,00 140,00 140,00
y 1.690,00 210,00 210,00
CARTOLO ART.  COD: MECC. DESCRIZIONE CAPITOLO RERDUL IMPEGNATO LIQUIDATE PAGATO
CONSERWATO
10 0 1010103 INDENMITA' DI CARICA AGLI [ [MPEGNARE O LIQUICARE [ PAEARE
AMMINISTRATORI COMUMNALL
0.00 0,00 0,00 0,00
RESPONSAEILE DESCRIZEINE RESPONSABILE ' 0,00 0,00 0,00 —
6 RESPONSABILE WI SERWIZIO -
PERSONALE INFORMATICA, S.U. AP,
Dettaglio Variazioni alla Competenza
DATA YARIAZIONE IMPORTO WARIAZ, CONSOLIDATA IMPORTO YARIAZ, SVILUPFO
09-07-1990 200,00 0,00
10,00 0,00
30,00 0,00
Mastro Budget Competenza
CO TIRD HUMERO DaTA DESCRLIZIONE [MPORTO
IMP 10100 13-08-2007 prova mstro 2007 140,00
)0 434 11-08-2007 prova mstro 2007 20,00
LIO 119 13-08-2007  prova mstro 2007 70,00
)] 478 31-12-2007 prova mstro 2007 70,00
sSUB 10100/ 1 13-08-2007 prova mstro 2007 50,00
CO TIPD HUMERO DaTa DESCRIZIONE [MPORTO
IMP 10109 21-09-2007 prova mstro 2007 710,00
TOTALE USCITA RHRETENZS [MPEGHATD LEQUIDATO PAGATE
ASSESTATO
DA MPEGNARE D LIQUIDARE DA PAGARE
350,00 140,00 140,00
2.040,00 A 4 2
’ 1.690,00 210,00 210,00
RESIRUL [MPEGHATO LEQUILATO PAGATO
CONSERVATG
DA MPEGNARE D LIQUIDARE DA PAGARE
0,00 0,00 0,00
0,00 4 A .
; 0,00 0,00 0,00
-

- STAMPA DELLE PERFORMANCE ﬂ; da utilizzare per misurare I'andamento del budget assegnato
al responsabile (solo per la competenza).



STAMPA PERFORMANCE BUDGET 2007

HUM  ANNO Er

Dettaglio Budget

[MP ! ACC

Data di stampa: 19-10-07

LIQUILATO PG ! INC
i DESCRIZIONE CAP.  ART.  ASSESTATO
Dot [MP/CC Dt LI D& PAG ! INC
g . 350,00 1z0,00 140,00
6 2007 U Indennita' di carica 10 0o z.040,00 1.690,001?’15 230,00 5,8 210,00 6,86
E/ U CAPMTOLD ART. £OD. MEZC.

7 ps 1 010103 350,00 120,00 140,00
INDEMNITA' DI CARICA AGLI TOTALE CAPTOLD:  2.040,00 17,15 5,88 6,86
AMMINISTRATORI COMUNALIT
Resp. RESPONSABILE VI SERVIZIO - 1.690,00 230,00 210,00

& PERSONALE,INFORMATICA, S.U.A.P,

17% %
|_' 6% T% D Raggiunto [P MCC LEQU IDATO PaS } INC
J = | - ASSESTATO
|'1mp. '/ Liq. | Pag. Dt [MPARCC D LED D& PG/ INC
i 350,00 120,00 140,00
TOFALE ISCITE: 204009 asb000 1% anon Y% oip00 ©0f)

Altre funzioni:

26

serve per visualizzare i dati secondo un ordinamento scelto dall'operatore.

ANNULLAMENTO BUDGET FINANZIARI

La funzione consente I'annullamento dei budget presenti.

ANNULLAMENTO BUDGET FINANZIARI

Anno da Annullare

Progressivo iniziale

2008

Progressivo finale

criter di selezione.

Con l'annullamentao dei Budget vengono canceliati tutti | Budget in b

gse dl

Tipo di moviment

 Entrata

 scita

« Tufti

serve per estrarre i dati in elenco su excel dove si possono rielaborare come normale foglio excel




Campi presenti:

Anno da annullare: I'anno viene impostato automaticamente dalla procedura, ma & modificabile.
Progressivo iniziale: va indicato il progressivo del primo budget da cui procede per I'annullamento.
Progressivo finale: va indicato il progressivo dell'ultimo budget che si intende annullare.

Se nel progressivo iniziale e finale non viene indicato alcun valore, la procedura prendera in considerazione il
primo e l'ultimo budget presente.

Tipo di movimento: entrata/uscita/tutti.

Per procedere all'annullamento dei budget selezionati, & necessario cliccare sul tasto %, mentre

cliccando sul tasto « si ritorna alla funzione precedente.

RESPONSABILI PROCEDIMENTI
La funzione consente la gestione dei responsabili del procedimento.
AGGIUNTA:

1) Cliccare sul tasto E;

2) Indicare i dati richiesti (I'unico obbligatorio € il nominativo).

RICERCA:

i

1) Cliccare sul tasto ;
2) indicare i dati richiesti;
3) selezionare I'elemento desiderato;

4) l'utente pud modificare i dati (usando il tasto l:ﬁ? 0 cliccando direttamente sul campo da
modificare);

5) puo eliminare il responsabile usando il tasto }<;

Eb .

6) puo passare al responsabile precedente o successivo usando i tasti e



#+4,5,7 Gestione prodotti

1. Andare nella funzione 4. C.TO DI BILANCIO E RENDIC. 5. CONTROLLO DI GESTIONE 7. GESTIONE
PRODOTTI
2. Cliccare sul bottone Sefeziona servizio e scegliere dall’elenco il servizio di cui si vuole inserire il
prodotto.
PRODOTTI
T 3 - MENSE SCOLASTICHE-COMUNE D
(a)iele
DESCRIZIONE Tipologis Punti equiv. Unita” misura TTOSTO UNITA
PASTO pranzo | ALIMENTARI LON00DI PEZZIUNITA
MERENDA ALIMERTARI 1,00000 PEZZULHITA 3,00
BETTAGLIO FRODOTTC @4 |
|: "WITO pranze
|'I'|pn§ulngia* |
|| IMENTAR v|
|Pﬂ.|r|1iaqw.'ajanti" | [Unita’ di misura * |
| 100000 I PE ZZINUNITA -

3.

STQUNITARIO PREVISTO *| Risuita

5,00 [ 0,00

Inserire i seguenti dati:

Descrizione

Tipologia: (campo obbligatorio) cliccare sulla freccetta nera posizionata alla fine del campo per aprire un

menu a tendina e scegliere la tipologia adeguata.

Punti equivalenti: (campo obbligatorio)

€ un numero che serve per poter confrontare i dati di un prodotto con un altro di natura diversa, che

altrimenti non sarebbero confrontabili. Si deve assegnare p.eq =1 al bene/servizio, offerto dall’Ente, meno

costoso e di conseguenza attribuire agli altri prodotti del servizio i punti equivalenti in maniera proporzionale

al primo.
TOTCO= g.ta * costo unitario

TOTPU= sommatoria p.equiv. di tutti i prodotti
TOTUN (totale unitario)= TOTCO/TOTPU

523

KGestione

4.5.7) Gestione prodotti

‘Auto



RISULTATO (per ogni prodotto)= TOTUN * p.equiv.
Unita di misura: (campo obbligatorio) cliccare sulla freccetta nera posizionata alla fine del campo per
aprire un menu a tendina e scegliere I'unita di misura.

Costo unitario previsto: (campo obbligatorio)

Il campo Risultato verra movimentato solo dopo aver effettuato la rilevazione periodica.

Il campo RISULTATO viene calcolato nel seguente modo:

- viene calcolato il COSTO TOTALE per prodotto: quantita (inserita dalla funzione RILEVAZIONE
PERIODICA) * costo unitario presente nella Gestione Prodotti;

- viene fatta la sommatoria di tutti i punti equivalenti dei diversi prodotti considerati;

- viene calcolato il TOTALE UNITARIO: COSTO TOTALE / SOMMATORIA PUNTI  EQUIVALENTI;

il RISULTATO per ogni prodotto & dato da: TOTALE UNITARIO * punti equivalenti propri

Cosi ad esempio se si ha:

- un prodotto X di 10 euro come costo unitario, 10 punti equivalenti, una rilevazione periodica di 250 come
quantita;

-ed un altro prodotto Y di 45 euro costo unitario, 50 punti equivalenti, ed una quantita registrata di
70, si avra:

COSTO TOTALE: X = 10 euro * 250 = 2.500
Y =45euro * 70 = 3.150

SOMMATORIA PUNTI EQUIV. = 10 + 50 = 60

TOTALE UNITARIO: X = 2.500/60 = 41,67
Y = 3.150/60 = 52,50

RISULTATO PER OGNI PRODOTTO: X = 41,67 * 10 = 416,70
Y = 52,50 * 50 = 2.265



#+4.5.8) Rilevazione periodica

1. Andare nella funzione 4. C.TO DI BILANCIO E RENDIC. 5. CONTROLLO DI GESTIONE 8. RILEVAZIONE

PERIODICA.

2. Cliccare sul bottone Sefleziona servizio e scegliere dall'elenco il servizio di cui si vuole registrare la

rilevazione.

3. Cliccare sull'icona ,%] Aggiunta ed inserire la data di rilevazione. Apparira I'elenco dei prodotti

inseriti.
4. Scegliere dall’elenco il prodotto di cui si vuole registrare la rilevazione e dare Invio.

RILEVAZICNE PERIODICA

Datanlevazione * | L ]
e e 3-MENSE SCOLASTICHE-COMUREDI = I:I |

{ALIMENTARI 1 Q0000 | PEZZIMINITA!
HEREH & ALIMEHTARI 100000 PEZZWJNITA/

selezionare un prodotto
dall’'elenco e fare Invio.

] - |
FRODOTTO QUANTITA® | Conto Sotfoc Obiesttive
SELEZIONARE IL PRODOTTO PER AGGIUNGERE UNA RILEVAZIORE
Descriziona prodotio Tipokegia Puniti equiv. Unta’ misura Casto pravista

300

5. Si aprira un’altra maschera in cui si potra inserire:

Quantita:
Conto/Sottoconto:

Obiettivo:

Dando Invio sul campo Obiettivo, i dati appena inseriti verranno visualizzati nell’elenco

sovrastante.

7524
XRilevazione periodica
4.5.8) Rilevazione periodica
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| dati delle rilevazioni possono essere stampati, come pure I'elenco delle rilevazioni

effettuate.

- Selaziona SOz

PAGTE pranza

|-[-1 ALTRI COSTI DOCUMENTATI 1
[ mficostoconsertan |




#+4,5,9) Elaborazione risultato servizio

1. Andare nella funzione 4. C.TO DI BILANCIO E RENDIC. 5. CONTROLLO DI GESTIONE 9. ELABORAZIONE

RISULTATO SERVIZIO.
2. Cliccare sul bottone Seleziona servizio e scegliere dall’elenco il servizio di cui si vuole fare il calcolo
della rilevazione precedentemente inserita.

CALCOLO RISULTATO

Seleziona semvizio | 3- MEMSE SCOLASTICHE-COMUNE DI

3. Cliccare sull'icona % Elabora per procedere con il calcolo. Al termine apparira il messaggio
‘Elaborazione terminata correttamente’.
4. Il risultato dell’elaborazione sara visibile nella funzione 4.5.7 nel campo Risultato

531
Kelaborazione risultato servizio
4.5.9) Elaborazione risultato servizio
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#+4,5,10) Gestione tipologie prodotti

1. Andare nella funzione 4. C.TO DI BILANCIO E RENDIC. 5. CONTROLLO DI GESTIONE 10. GESTIONE

TIPOLOGIE PRODOTTI;
2. inserire le unita di misura che si prevede di utilizzare per la gestione dei dati dei servizi comunali.

TIPOLOGIE DI PRODOTTO B X edsca

Cod Dascrziona ™

1 ALIMENTARI

2 ATTREZZATURE E MACCHINARIT
3 ARREDAMENTO

4 UTENSILERIA

5 CANCELLERIA

B AUTOMEZZI

{ PROQDOTTI FARMACEUTIC

7529

K - - - -
Gestione tipologie prodotti
’4.5.10) Gestione tipologie prodotti
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#++4,5,11) Unita di misura

Innanzitutto € necessario inserire dei codici che verranno utilizzati dalle diverse funzioni della procedura.
1. Andare nella funzione 4. C.TO DI BILANCIO E RENDIC. 5. CONTROLLO DI GESTIONE 11. UNITA DI

MISURA;
2. inserire le unita di misura che si prevede di utilizzare per la gestione dei beni/servizi offerti dai servizi
comunali.
LISTA UNITA" DI MISURA A e x|t e e
Cod. Crescrizare * Sigla | =
I PEZZIUMNITA pz
2 KILCGRAMMI kG
3 LITRI LT
4 METRI M1
5 SACCHI DA 20 KiG SACH)
I

530
Kynita di misura
4.5.11) unita di misura

‘Auto



#+4.6) Relazione al rendiconto di gestione

La funzione permette la creazione dei files da utilizzare nella RELAZIONE AL RENDICONTO DI GESTIONE
prodotta dalla Halley Editrice.

TRASFERIMENTO DATI RELAZIONE AL RENDICONTO DI GESTIONE

Esercizio del Conto 2007 a

Anni da confrollans

Diat Anno :.cDD? C
Dati sottostanti relativi all’anno d %
Diati Anno 2004
Dat Anno 2003
|- Welle QUGTE DI CAPITALE DI AMMORTAMENTO DET MUTUI sorheia anche Titol 3 nfervento 4 e
Pagamenti per Azioni Esecutive I
Orner Lirbanizzazmnne putul Dbt Fuan Bil. Axanzo Spese Corr,
Previsioni Iniziall Competenza I [ |
Previsioni Definitive Competenza I | |
Accartatollmpegrato Compatenza | | |
IncassataPagato Competenza I 65674 [ |
Accartatofimpeagnato Residu I | |
IncassatoPaaato Residul I | |
Riesidul [nizia Anno | | |

Entrando nella funzione vengono visualizzati:

a) lanno relativo al conto che si sta elaborando;

b) i tasti CREA FILES (per la creazione dei files) e ‘ per il ritorno al menu principale. Procedendo
alla creazione dei files, la procedura richiedera la cartella dove scaricarli: per la gestione della
relazione i dati devono essere scaricati nella cartella C:\TMP del PC dove ¢ istallato il software della
relazione;

c) i tasti relativi agli anni da visualizzare nella sezione sottostante;

d) l'anno che in quel momento viene visualizzato nella sezione sottostante;

e) la sezione che contiene alcuni dati relativi all'anno di cui al punto (d). I dati visualizzati possono
essere modificati e sono gli stessi che vengono utilizzati per la trasmissione alla Corte dei Conti.

#542
KRelazione al rendiconto di gestione
4.6) Relazione al rendiconto di gestione
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#++4,5,12) Contabilita Direzionale

Per le spiegazioni dettagliate si rimanda al manuale specifico.

#532
Kcontabilita’ Direzionale
4.5.12) Contabilita Direzionale
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